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V/v 1a s04t, b6 sung quy hoach can bo lanh
dao, quan 1y nam hoc 2023-2024.

Kinh go1: Hi¢u truong cac don vi trudong hoc trong huyén

Céan ctr Luat can b0 cong chuc ngay 13/11/2002, Luat vién chic ngay
15/11/2010 va Luat s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 sira doi, b6 sung mot sb
diéu cua Luat can bo, cong chuc va Luat vién chuc; Can cir Nghi dinh s6 115/2020
ngay 20/9/2020 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y d6i voi vién chirc;
Cén ci Quyet dinh s6 24/2022/Qb-UBND ngay 11/8/2022 cua UBND tinh Quang
Nam v¢ viéc Quy dinh vé diéu kién, tiéu chuan, quy trinh, thu tuc, thoi han bo
nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém, cho thoi gilt chtrc vu va kéo dai thoi gian gitr
chtrc vu d6i v6i vién chirc quan 1y tai cac co so gido duc mam non, gido duc phd
thong cong lap va Trung tam Gido duc thuong xuyén trén dia ban tinh Quang
Nam. Phong Gido duc va Dao tao (GDDT) hudng dan viéc ra soat, bd sung quy
hoach vién chtrc 1anh dao, quan 1y nam hoc 2023-2024, nhu sau:

1. Nguyén tic chung:

Nang cao hi¢u qua cong tac quy hoach can bd; bao dam su chuyén tiép lién
tuc, virng vang gitta cac thé hé, chu dong xay dung doi ngii can bo 1anh dao, quan
Iy cac cap, nhat 1a doi ngi can bo lanh dao, quan ly, nguoi dung dau du pham
chat, ning lyc va uy tin, ngang tim nhiém vu, gin bé mat thiét v6i nhan dan.

Quy hoach can b 1a khau quan trong, nhiém vy thuong xuyén nham _phat
hién sém ngudn can bd c6 pham chét, nang luc, uy tin, co trién vong phat trién dé
c¢6 ké hoach dao tao, boi dudng, bo nhiém, tao ngudn can bo lanh dao, quan 1y cac
cap.

Viéc quy hoach can bd du ngudn phai sat voi thuc tién va co tinh kha thi
cao, phai dap img nhiém vy ngay khi duoc bd nhiém; khong chay theo thanh tich,
s6 lwong ma xem nhe diéu kién, tiéu chuan quy hoach, néu khong co d6i tuong
dam bao diéu kién, tidu chuan quy hoach thi khong nhat thiét phai dua vao quy
hoach; can phai can ctr vao yéu céu nhiém vu chinh tri ctia don vi dé xac dinh tiéu
chuan co cau ddi ngil can bo can quy hoach (Pham chat chinh tri, dao diic, 16i
song, uy tin, trinh dé chuyén mén, nghiép vy, do tuéi, nam, nir ...); phai nam chic
doi ngli can bd hién co, du bado dugc nhu ciu can bo trude mat va lau dai, trén co
s& d6 méi tién hanh lya chon, gidi thi€u can bd vao quy hoach, dé)ng thoi xay
dung ké hoach ddo tao bdi dudng, luan chuyén, bé tri, sit dung can bd theo quy
hoach.

Ra soat, danh gia toan dién nguén can bd trudc khi dua vao danh sach gidi
thi¢u nhan su quy hoach; bao dam chat ché, dan chu, khach quan, cong b?mg, cong
tam, cong khai, minh bach, dung quy trinh, tham quyén.



2. Yéu cau cu the

Chi quy hoach vién chirc vao chirc danh cao hon, khong quy hoach chire danh
dang ddm nhiém, moi chirc danh 1anh dao, quan 1y quy hoach khong qué 03 nguoi;
01 vién chic quy hoach khong qua 02 chirc danh, khong thyc hién quy hoach
dong thot vai viée dé xuat bo nhiém.

Vidu:

Pong chi Nguyén Vin A hién dang la Pho hi€u truong, khi tién hanh quy
hoach s€ khong gioi thi¢u d6ng chi Nguyén Vin A vao quy hoach chirc danh Pho
hiéu trudng; néu déng chi Nguyén Vin A co du diéu kién, tiéu chuén, thi giéi
thiéu vao quy hoach chirc danh cao hon la Hiéu trudng.

- Piéu kién vé tudi quy hoach: Vién chirc duoc dé nghi quy hoach phai con du
it nhat 05 nam cong tac tinh tir tho1 diém quy hoach.

- Co du stc khoe d€ hoan thanh nhiém vu va churc trach dugc giao.

- Khéng thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chtc vu theo quy dinh cua
bang va cua phap luat; khong dang trong thoi han xur ly ky luat, khong trong thoi
gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chtic quy dinh tai Diéu 56
Luat Vién chic duge sta d6i, bd sung tai khoan 8 Diéu 2 Luat sira doi, b sung
mdt sd diéu ctia Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién chuec.

- Puoc danh gia hoan thanh tbt nhiém vu tré 1én trong thoi gian 03 nam lién
tuc gan nhat.

- Pam bao tiéu chuin chinh tri (lich sw chinh tri va chinh tri hién nay) theo
quy dinh hi¢n hanh va phai 1a dang vién Bang Cong san Viét Nam.

- Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng: Co bang tot nghiép cao dang su
pham tr¢ 1€n do6i voi co s¢ giao duc mam non; c¢6 bang tot nghi€p dai hoc thudc
nganh dao tao gido vién trd 1€n do61 gido duc ti€u hoc va trung hoc co s6.

- V& thoi gian cong tac: Da tham gia giang day it nhat 5 ndm & cap hoc tuong
tmg (hodc 4 nam doi voi cdc tnm’ng o mién nui, hai dao, ving cao, ving sau, vung
xa, vung dan toc thiéu 5o, vung co diéu kién kinh té - xa héi dac biét khé khan).

- V€ nang luyc va uy tin:

+ Co tu duy d6i méi va _phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chu, diung
nguyén tic; co k¥ ning noi, viét, thuyét trinh trudce tp thé; co nang lyc tmg dung
cong nghé thong tin (CNTT) trong xur Iy cong viéc; c6 muyc tiéu phan dau 1o rang,
vi loi ich chung ctia nganh; ddm nghi, dam lam, ddm chiu trach nhiém, dam néi,
dam d6t pha sang tao va dam dwong dau vai kho khin, thir thach.

+ C6 kha ning tham muu cho 1anh dao xay dung cic dé an, chuong trinh, ké
hoach thudc linh vuc cong tac duoc phan cong va dé xuit cac giai phap, bién phap
pht hop, kha thi, hiéu qua dé thuc hién cac dé an, chuong trinh, ké hoach do.

+ C6 ning luc quan 1y, diéu hanh; c6 kha ning truyén cam himg, tap hop,
doan két, phat huy strc manh cua tap thé; co quan hé tdt v&i can bo, vién chuec,



nhan vién trong va ngoai co quan, don vi; duoc tap thé vién chirc cua don vi va
nhan dan tin tuéng, tin nhiém.

- Céc truong hop duong nhién ra khoi quy hoach:

+ Vién chtrc qué tudi quy hoach hodc bi cap c6 thim quyén thi hanh ky luét
tir hinh thire khién trach tré 18n (ddi voi c4 nhan) hodc vién chirc dd duge bd
nhiém vao chtc danh dé nghi quy hoach & nam hoc trudc hoac vién chic da tu
tran thi duong nhién ra khéi quy hoach (cip c6 tham quyén phé duyét quy hoach
van ban hanh quyét dinh ra soat dua vién chtrc d6 ra khoi quy hoach ma khong
phai thuc hién quy trinh bo phiéu theo quy dinh).

o Déi véi vién chirc bi thi hanh ky luat, sau khi quyét dinh thi hanh ky luat
hét hiéu lyc theo quy dinh cua Dang, phap luat cua Nha nudc, cap co tham quyén
c6 thé xem xét viéc quy hoach theo quy dinh.

3. Quy trinh va cac buéc tién hanh ra soat, bé sung quy hoach:

Cin ctr vao két qua danh gia vién chirc hang nam, két qua quy hoach vién
chirc 1anh dao quan ly ¢ nam hoc trude, cac don vi tién hanh viéc ra soat, bd sung
quy hoach can bo 1anh dao quan 1y du ngudn ¢ nam hoc 2023-2024, theo quy trinh
va cac budc nhu sau:

Budc 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 1):

Tap thé lanh dao cin ctr vao két qua quy hoach nam hoc trude lay v kién tai
hoi nghi nhim dua ra khoi quy hoach ddi véi nhiing truong hop khong du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh. Pong thoi trén co s¢ yéu cau nhiém vu cua don vi
tap thé 1anh dao don vi thao luin va de xuét vé co cau, tiéu chudn, diéu kién, quy
trinh gi6i thiéu nhan su dé bo sung ngudn quy hoach.

Thanh phan: Ngudi ding dau, cip phé ngudi dimg dau don vi su nghiép
cong 1ap; truong hop don vi chi ¢6 01 vién chirc 1anh dao thi moi chi uy chi bo
cung cap tham du.

Nguyén tic dua ra khoi quy hoach: Nhiing dong chi co trén 50% tong §6
nguoi duoc trigu tap dong y thi dé xuat dua ra khoi quy hoach, két qua kiém phicéu
dua ra khéi quy hoach dugc cong bo tai hoi nghi.

Két qua thao luan va dé xuat dugc ghi thanh bién ban.

Budc 2: Hoi nghi tap thé lanh dao mo rong:

Tap thé linh dao mo rong thao luan va thong nhat vé co ciu, tiéu chuén,
diéu kién, lay ¥ kién dua ra khoi nguon quy hoach va quy trinh gioi thiéu nhan sy
bd sung nguon nhan su quy hoach bang phiéu kin.

Thanh phan: Nguoi dung dau cip pho cua ngudi ding dau don vi su
nghiép cong lap; cap uy cung cap; chu tich cong doan, bi thu doan thanh nién,
tong phu trach Doi; T4 truong chuyén mon, TH trudng Vian phong. Hoi nghi phai
co tbi thiéu 2/3 s6 nguoi duge tri¢u tap tham du.



Nguyén tic:

+ Nguyén tic dua ra khoi ngudn quy hoach: Nhimg ddng chi co trén 50%
tong s6 nguoi dugc tricu tap dong y thi dé& xuit dua ra khoi quy hoach, két qua
kiém phiéu dua ra khoi quy hoach duoc cong bd tai hoi nghi.

+ Nguyén tic gi6i thiéu bd sung ngudn quy hoach:

Mbi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho mot chic vu; ngudi nao dat sb phiéu
cao nhat, dat ty 1é trén 50% tinh trén tong s6 ngudi dugc triéu tap gidi thiéu thi
duogc lya chon. Truong hop khong c6 nguoi nao dat trén 50% thi chon 02 ngudi co
s6 phiéu gidi thiéu cao nhat tir trén xudng dé gidi thidu & cac bude tiép theo.

Ho6i nghi bau ban kiém phiéu, t6 chirc viéc 1y phiéu va kiém phiéu dam
bao nguyén tic khach quan, cong bang va chinh xac. Phiéu gi6i thiéu nhan su bo
nhiém do Ban to chirc hoi nghi phat hanh, c6 dong dau treo cua don vi. Két qua
kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong bb tai hoi nghi nay.

Budce 3: Hoi nghi vién chirc va nguoi lao dong cua don vi:

T6 chirc Hoi nghi vién chirc cua don vi dé lay y kién dua ra khoi quy hoach
va phat hi¢n, gidi thi€u nguon quy hoach bd sung (bang phicu kin).

Thanh phan: Toan thé vién chirc, ngudi lao dong® trong don vi
Trinh tw ldy y kién:

Trao d61, thao luan vé co cau, tiéu chuan, diéu ki¢n va kha nang dap Ung
yéu cau nhiém vu cua nhan su.

~ Thong bao danh sach vién chirc dua ra khoi quy hoach va vién chirc du kién
bo sung ngudn quy hoach do tap thé lanh dao mé rong gidi thi¢u (o buoc 2);

Tom tit 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gia uu, khuyét
diém, mat manh, mat yeéu, trién vong phat trién; Ghi phiéu lay y kién tin nhiém
(dong y hodc khéng dong y) ¢ thé ky tén hodc khong ky tén.

Hoi nghi bau ban kiém phiéu, t0 chirc viéc lay phiéu va kiém phiéu dam
bao nguyén tac khach quan, cong bang va chinh xac. Phiéu ldy y kién tin nhiém
do Ban t6 chuc hoi nghj phat hanh, c6 dong déu treo cua don vi. Két qua kiém
phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong bd tai hoi nghi nay

Budc 4: To chirc Hoi nghi tap thé lanh dao (14n 2).

Cin ctr vao co cau, sO luong, tiéu chuan, diéu kién, d6i tuong, do tudi, ti 18
can bo tré, can bd nir; dong thoi, trén co so tinh hinh d6i ngli can bo, yéu cau
nhiém vu chinh tri cia don vi va két qua gi6i thiéu nhan sy ¢ budce 2 va budc 3,
Hoi nghi tap thé 1anh dao (Ian 2) thao luan va biéu quyet nhan su dé nghi dua ra
khoi ngudn quy hoach va giéi thiéu nhan sy bd sung (bang phiéu kin) dé dua vao

O Hop ddng ND 111/2022/ND-CP bao gém cac hop dong chuyén mon, nghiép vu, Bao vé, phuc vu... c6 dong bao
hi€m xa hoi.



danh sach dé nghi phé duyét quy hoach.
Thanh ph?m: Thuc hién nhu quy dinh & budc 1;

Nguyén tic lua chon, gidi thiéu: Can ctr vao két qua kiém phiéu nguoi dat sé
phiéu cao nhat, dat ty 1& trén 50% tinh trén tong sd thanh vién tap thé 1anh dao gidi
thiéu thi duoc lua chon. Truong hop c6 02 nguoi co sO phleu ‘ngang nhau (dat 1y I¢
50%) thi Iya chon nhan sy do nguoi dimg dau giéi thiéu dé dé nghi;

Hoi nghi bau ban kiém phiéu, t6 chuc viéc ldy phleu va kiém phiéu dam
bao nguyén tac khach quan, cong bang va chinh xac. Phiéu biéu quyét nhan sy
do Ban t6 chic hoi nghi phat hanh, c6 dong diu treo cua don vi. Két
qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban.

4. Ho so' dé nghi ra soat bd sung ngudn quy hoach
- To trinh d& nghi ctia Hiéu trudng vé ra soat bo sung ngudn quy hoach;

- Danh séchNdé nghi ra soat bd sung ngudn quy hoach c6 xac nhan cua dang
uy xa/thi tran (mau 2);

- Danh sach nhan su dé nghi dua ra khoi ngudn quy hoach c6 xac nhan cia
dang uy xa/thi tran (n€u c6) (mdu 3);

- Trich cac bién ban hoi nghi (mdi budc mét bién ban va cé bing tong hop
phiéu kem theo),

- H6 so ca nhan cta nhan sy dé nghi phé duyét ra soat bé sung ngudn quy
hoach (cac biéu mau kem theo):

+ So yéu 1y lich vién chie (Théng tw s6 07/2019/TT ~BNV) do ca nhan ty khai
theo mau quy dinh, dugc don vi sy nghi€p cong 1ap truc ti€p quan ly xac nhan, co
dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06 thang;

+ Ban sao cac van bang chuyén mén cao nhat, cic ching chi vé trinh 6 Tin
hoc, Ngoai ngir, quan 1y gido duc, 1y luan chinh tri. (co chung thuc);

+ Ban ké khai tai san thu nhap (madu kém theo);

+ Ban nhan xét, danh gia cua tap thé 1anh dao don vi vé pham chat dao duc,
16i sdng, ¥ thirc t6 chuc ky luat, doan két nodi bo, vé nang lyc cong tac, két qua
thue hién chirc trach, nhiém vy trong 3 ndm gan nhat; (mdu kém theo);

Tat cd hé so cia cd nhdn quy hoach dwoc sdp xép theo thir t, bé vao 1 bi ho
so bén ngodi dan nhdn, ghi théng tin cd nhdn, to trinh va cdc hé so dé nghi ciia
don vi kep ¢ trén cdc hé so cd nhan. Ho so cd nhdn chi nép doi véi nhitng triong
hop quy hoach méi (Trir cdc cd nhan da nép hé so dé nghi quy hoach & ndm hoc
2021-2022); Cdc cd nhdn dwoc quy hoach nhung khéng ndp hé so cd nhdn, thi
logi ra khéi danh sach dé nghi quy hoach cia don vi.

Ngodi ra, cic don vi goi file mém mau 2 va mau 3 (néu cé) qua kenh diéu

hanh hodc dia chi gmail nhatpgd.edu@gmail.com dé tong hop bdo cdo vé UBND
huyén dé nghi phé duyét.



5. Thoi gian ndp: chim nhat ngay 31/5/2024

Trén day la Cong van hudng dan ra soat, bd sung quy hoach cén b 1anh dao,
quan 1y cac trudng hoc trong huyén, nim hoc 2023-2024. Phong GDPT huyén dé
nghi Hiu truong cac don vi t6 chirc thuc hién cac ndi dung trén va bao céo ding thoi
gian qui dinh./.

Noi nhdn:
-Nhu trén;
-LuuVP, TCCB.

TRUONG PHONG

Nguyén Thi Thanh Vin



		2024-05-13T15:18:16+0700
	Quảng Nam


		2024-05-13T15:20:49+0700
	Quảng Nam


		2024-05-13T15:20:57+0700
	Quảng Nam


		2024-05-13T15:20:57+0700
	Quảng Nam


		2024-05-13T15:20:58+0700
	Quảng Nam




