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V/v huéng dan danh gia, xép loai vién chirc ndm
hoc 2023-2024

Kinh guri: Hi¢u trudng cac truong cac truong hoc trong huyén.

Can ctr Lut Vién chirc ngay 15/11/2010; Luét stra doi, b sung mot sb dléu
cua Luat Can b9, cong chirc va Luat vién chirc ngay 25/11/2019; Nghi dinh 5O
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan 1y vién chuc;

Can c Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

Can ct Quyét dinh s6 03/2021/QD-UBND ngay 05/3/2021 ctia UBND tinh
Quang Nam quy dinh vé& quan 1y vién chirc trong don vi su nghiép cong 1ap va
ngudi 1am viée trong céac to chie Hoi thude Uy ban nhan dan tinh Quang Nam;

Can ctir Nghi dinh s 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu quy
dinh vé danh gia, xép loai chit lugng can bo, cong chire, vién chirc; Nghi dinh s6
48/2023/ND-CP, ngay 17/7/2023 cta Chinh phu vé viéc sira d6i, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé danh gia, xép loai chat
luong can b, cong chirc, vién chuc;

Can ct Cong van sb 1083/SGDDT-VP, ngay 19/5/2022 cua S¢ Giao duc va
dao tao (GDDT) tinh Quéng Nam v€ viéc thuc hién danh gia chuén‘hiéu tru:()’ng:
pho hiu truéng, chuan nghé nghiép gido vién co sé gido duc mam non, pho
thong;

Can ctr C‘Gng van sb 652{SNV-CCVC, ngay ’04/5/2024 cﬁgl S& NoO1 vu tinh
Quang Nam veé viéc trd 101 kién nghi 1ién quan déndanh gia, x&p loai vién chuc
nganh gido duc;

Phong (GDDT) huyén hudéng dan viéc danh gia, xép loai can bd quan 1y, gido
vién, nhan vién va nguoi lao dong (sau day goi chung la vién chirc va nguoi lao
dong) nam hoc 2023-2024, cu thé nhu sau:

I. Panh gia chuin

1. Tlep tuc quan tri€t cac van ban lién quan cong tac danh gia chuén hiéu
truong, chuin nghe nghiép glao vién cac co s& giao duc mam non, pho thong

Hiéu trudng cac trudng mam non, pho thong quan tri€t ndi dung cac Thong
tu, van ban hudng dan lién quan dén toan thé d6i ngil vién chirc va nguoi lao dong
thudc don vi minh, gdm:

- Thong tu sd 25/2018/TT-BGDDT ngay 08/10/2018 ctia B6 Gido duc va
Pao tao ban hanh quy dinh chuin hiéu truéng co s& gido duc mam non va Cong
van s6 5568/BGDDT-NGCBQLGD ngay 06/12/2018 cua B Gido duc va Pao
tao ve viéc huong dan thyuc hién Thong tu s6 25/2018/TT-BGDDT;
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- Thong tu sd 26/2018/TT-BGDDT ngay 08/10/2018 ciia B6 Gido duc va
Pao tao ban hanh quy dinh chuan nghé nghiép gido vién co sé gido duc mam non
va Cong vin s6 5569/BGDDT-NGCBQLGD ngay 06/12/2018 cua Bo Gido duc
va Pao tao vé viéc huéng dan thuc hién Thong tu s6 26/2018/TT-BGDDT;

- Thong tu s6 14/2018/TT-BGDDT ngay 20/7/2018 cua Bo Gido duc va
Pao tao ban hanh quy dinh chuan hiéu trudéng co sé gido duc pho thong va Cong
van sd 4529/BGDDT-NGCBQLGD ngay 01/10/2018 cua Bo Giao duc va Pao
tao vé viéc huéng dan thuc hién Thong tu s6 14/2018/TT-BGDDT;

- Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 cua Bo Gido duc va
Pao tao ban hanh quy dinh chuan nghé nghiép gi4o vién co s gido duc pho thong
va Cong van s6 4530/BGDDT-NGCBQLGD ngay 01/10/2018 cua B6 Giao duc
va Pao tao vé viéc huéng dan thyc hién Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT;

- Thong tu sd 29/2021/TT-BGDDT ngay 20/10/2021 cua B Giao duc va
bao tao quy dinh ngung hiéu lyc quy dinh v€ chuan trinh d¢ dao tao cta nha giao
tai mot s6 Thong tu do B truong B Gido duc va Bao tao ban hanh.

2. Trién Kkhai thwe hién cong tac danh gia chuan hi¢u trtm’ng, phoé hiéu
truong, chuin nghe nghiép gido vién co sé giao duc mam non, pho thong

- Cian ctr cac vin ban néu trén, Hiéu trudng cic co s& gido duc mam mon,
pho thong trién khai thuc hién viéc danh gid chuan hi¢u trudng, pho hiéu trudng,
chuan nghé nghiép gido vién cua don vi minh theo ding quy trinh quy dinh tai
cac Thong tu tuong ing va ding hudng dan tai cac van ban lién quan.

- Hiéu truong co so gido duc mam non, phé thong van dung chuan hiéu
trudng de€ chi dao, t6 chirc trién khai danh giad chuan pho hi€u truong theo céc ti€u
chi phu hop vdi1 nhi€ém vu dugc phan cong. Quy trinh danh gia chuan pho hiéu
truong duogc thyc hién giong nhu quy trinh danh gia chuan hi¢u trudng.

- V& chu ky, thim quyén danh gia:

+ Hé‘mg nam Hiéu trudng, Pho Hicu trudng, gido vién thuc hién ty danh gia
vao cudi ndm hoc, trong do, viéc xay dung cac minh chirng phuc vu cho viéc danh
gia phai dugc thyc hién ngay tor ddu ndm hoc (Cong van so 1083/SGDDT-VP,
ngay 19/5/2022 cua So GDDT tinh Quang Nam).

+ Hiéu truong danh gia chuan ddi v6i Pho Hiéu truong, gido vién cia don
vi theo chu ky 2 ndm mot lan vao cudi ndm hoc (bat dau tur nam hoc 2022-2023,
thwe hién viéc danh gia vao nam hoc 2023-2024).

+ Truong phong Gido duc va Pao tao huyén chu tri danh gia chuan hiéu
trudng do1 voi Hiéu trudng cac truong mam non, pho thong thudéec pham vi quan
1y theochu ky 2 nam mot 1an vao cudi ndm hoc (bat dau tir nam hoc 2022-2023
thye hién viéc danh gia vao nam hoc 2023-2024).

6. Tong hop, bao cao két qua thue hién

Hiéu trudng céc truong tong hop két qua danh gia giri bao céo vé Phong GDDT
(Phu luc quy dinh nop ho so kem theo) trude 31/5/2024, cu thé:
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- Panh gia chuan Hiéu truong, Pho Hiéu trudng cap Tiéu hoc va THCS: Mau 01,
03 Phu lyc IT va Phu lyc III (Muc A) cta Cong van 80 4529/BGDDT-NGCBQLGD
ngay 01/10/2018 cua Bo GDDT. Danh gia chuan Hiéu truéng, Pho Hidu truong cap
Mau giao, Mam non: Mau 01, 03 Phy Iyc II va Phuy luc IIT (Muc A) caa Cong vin so
5568/BGDDT-NGCBQLGD ngay 06/12/2018 cua Bo GDDT;

- Panh gia chuin nghé nghiép gido vién: Cap Tiéu hoc va THCS - Biéu mau 04
Phu Iyc II va biéu mau 01 Phy luc 1111 ciia Cong van s6 4530/BGDDT-NGCBQLGD
ngay 01/10/2018 ciia B GDDT. Cap Mau gido, Mam non - Biéu mau 04 Phu Iyc II va
biéu miu 05 Phy lyc M1 cua Céng vian s6 5569/BGDBPT-NGCBQLGD ngay
06/12/2018 ciia B GDDT;

Ngoai viéc bao cdo bang vin ban cac don vi goi phu luc tong hop thong ké danh
gia theo chuan Hiéu truong, chuan Pho hiéu trudng, chuan nghé nghiép gido vién qua
kénh diéu hanh dé Phong GDDT tng hop béo cdo vé S& GDPT Quang Nam. (Luu ¥
file mém bdo cdo nay phdi khép va chinh xdc voi két qud xép logi ciia don vi va file vin
ban bdo cdo vé Phong GDDT;: tranh truong hop nam qua mét s6 don vi file mém va
File goc ciia don vi khéng khép nhau).

(Phu luc quy dinh hé so ngp vé Phong GDPT kém theo)

7. Xay dung ddi ngii can bd quan 1y cot can, gido vien pho thong, mam non
cot can.

Trén co s¢ danh gia chuan Hiéu trudng, chuin nghé nghiép gido vién hang nam va
dua vao yéu cau cong viéc chuyén mén cua nganh, can cir vao tiéu chuan, nhiém vu,
quy trinh Iyra chon can bd cdt can, gido vién cbt can duoc quy dinh tai Diéu 12 clia cc
thong tu: Thong tu 14/2019/TT-BGDDT (doi véi gido duc tiéu hoc va THCS) va Thong
tw 25/2018/TT-BGDDT va Thong tu 26/2018/TT-BGDDT (doi voi gido duc mam
non) BO phan T4 chuc can bo, cac cap hoc lién quan Iya chon va gi6i thiéu can bo quan
Iy ¢t can, gido vién cdt can trinh Truong Phong GDDT phé duyét, bdo cdo vé SO
GDDT;

Can bo quan ly cdt cén, gido vién cdt can khi thuc hién nhiém vu duoc quy déi ra
tiét day dé tinh so gio day theo quy dinh tai Thong tu 15/2017/TT-BGDDT ngay
09/6/2017 cua Bo truong Bo GDPT vé viéce stra doi, bd sung mot s6 diéu ctia Qui dinh
ché @6 1am viéc ddi véi gido vién phd thong ban hanh kém theo Thong tu 28/2009/TT-
BGDDT ngay 21/10/2009 cua Bo truéng Bo GDDT;

Trén co so két qua danh gia theo chuan hing nam cac don vi xdy dyng va chu
dong trién khai thuc hién ké hoach bdi dudng, phat trién cho doi ngii. Cac ndi dung lién
quan viéc xdy dyng doi ngi can bo quan ly cbt can, gido vién pho thong, Mam non cdt
can cac don vi dé xuét qua bd phan cap hoc lién quan.

I1. Vé danh gia, phan loai vién chirc theo Nghi dinh s6 90/2020/NDP-CP ngay
13/8/2020 ciua Chinh phi:

1. Poi twong ap dung:

Can bo lanh dao quan 1y, gido vién, nhan vién trong bién ché va ngudi lam
viéc theo ché d hop dong lao dong (goi chung 1a vién churc).
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a) Vién churc 6 thoi gian cong tac trong nam chua du 06 thang thi khong
thue hién viéc danh gia, xep loai chat luong nhung van phai kiém diém thoi gian
cong tac trong nam, trir truong hop nghi ché do thai san.

b) Vién chirc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua phap luat
trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyc hién danh gia nhung khong
x€p loai chat lugng & mirc hoan thanh t6t nhiém vu tré 1€n.

¢) Vién chtrc nghi ché do thai san theo quy dinh cua phap luat thi két qua xép

loai chat luong trong niam 13 két qua xép loai chat luong cta thoi gian 1am viée
thyc té ctia nam do.

2. Nguyén tic danh gia, xép loai chét lwong vién chirc:

a) Bao dam khach quan, cong bang, chinh xac; khong né nang, tr dap, thién
vi, hinh thirc; bao dam dung tham quyén quan 1y, danh gia vién chie.

b) Viéc danh gia, xép loai chat lwong phai cin cir vao chirc trach, nhiém vu
dugc giao va két qua thuc hién nhi¢m vy, thé hién thong qua cong vi¢c, san phém
cu thé; ddi véi vién chic 1anh dao, quan ly phai gén voi két qua thuc hi¢n nhi¢m
vu cla co quan, td chire, don vi duogc giao quan ly, phu trach.

¢) Két qua danh gia, xép loai chat luong vién chirc theo quy dinh tai Nghi
dinh nay dugc st dung 1am co s dé lién thong trong danh gia, xép loai chat
lugng dang vién.

IIL. Ciin cit, ndi dung danh gia, xép loai chat hrong vién chire

1. Can cr danh gia vién chirc gdbm:

a) Cac cam két trong hop dong lam viéc da ky két;

b) Quy dinh vé dao drc nghé nghiép, quy tic tng xir ciia vién chirc;

c) Két qua thyc hién chire trach, nhiém vu duoc giao.

2. Ti€u chi chung vé danh gia, xép loai chét lugng vién chuc (theo mau s6
03-BGVC dinh kem).

2.1. Chinh tr1 tu tudng:

a) Chap hanh chi truong, duong 101 quy dinh ctia Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudc va cac nguyén tac to chuc, ky luat ctia Pang, nhat 1a nguyén
tac tap trung dan chu, ty phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh trj viing vang; kién dinh lap truong; khong
dao dong trude moi kho khan, thach thuc;

c) bit loi ich cua Pang, quéc gia-dan tdc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich
ca nhan;

d) Co y thirc nghién ctru, hoc tap, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu tuong
Ho6 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban cia Dang.

2. Pao diec, 16i song:
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a) Khong tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi, quan li€u, co hoi, vu loi,
hach dich, ctra quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao dtrc, 161 song, tu dién
bién, tu chuyén hoa;

b) Co 161 séng trung thuc, khiém tdn, chan thanh, trong sang, gian di;

c¢) Co tinh than doan két, xay dung co quan, td chire, don vi trong sach, viing
manh;

d) Khong dé ngudi than, ngudi quen loi dung chirc vu, quyén han ciia minh
dé truc loi.

2.3. Tac phong, 1& 16i 1am viéc:

a) Co trach nhiém vdéi cong viéc; nang dong, sdng tao, dam nghi, dam lam,
linh hoat trong thuc hi¢n nhi€ém vuy;

b) Phuong phap 1am viéc khoa hoc, dan chi, dung nguyén tic;

c¢) Co tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vuy;

d) Co thai d6 ding muc va phong cach tGng xt, 1& 16i 1am viéc chuan muyc,
dap ung yéu cau cua van hda cong vu.

2.4.Y thirc to chirc ky luat:

a) Chap hanh sy phan cong cua to chirc;

b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy cia co quan, to chirc, don vi noi
cong tac;

¢) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhdp theo quy dinh;

d) Béo cdo ddy du, trung thuc, cung cip thong tin chinh xac, khach quan vé
nhirng ndi dung lién quan dén viéc thuc hi¢n chirc trach, nhi€ém vy duoc giao va
hoat dong ctia co quan, td chure, don vi vo1 cap trén khi dugce yéu cau.

2.5. Két qua thuc hi¢n chire trach, nhiém vu duoc giao:

a) DPdi véi can bo, cong chtre, vién chue 1anh dao, quan 1y:

Quan triét, thé ché hoa va thyuc hién chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudc tai co quan, t6 chirc, don vi;

Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, to chirc, don vi; khong dé xay ra cac
vy, viéc vi pham ky luat, vi pham phap luat phai xu 1y, tinh trang khiéu nai, t6 céo
kéo dai; phong, chong tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan, t6 churc, don
Vi

Lanh dao, chi dao, to chirc kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu nai,
t0 cao theo tham quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach
ché dg cong vu, cong churc tai co quan, to chirc, don vi;

Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang ndm cuia co quan, td chirc,
don vi dugc giao quan 1y, phu trach, trong d6 xac dinh ro két qua thuc hién cac
chi tiéu, nhiém vy, lugng hoa bang san pham cu thé.
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b) Déi v6i cong chirc, vién chirc khong giit chitc vu lanh dao, quan 1y:

Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap luat, theo ké hoach dé ra
hodc theo cong viéc cu thé dugc giao; khoéi lugng, tién dd, chat lugng thuc hién
nhiém vu;

Thai d6 phuc vu nhan dan d6i voi nhitng vi tri tiép xtc truc tiép hodc truc
tiép giai quyét cong viéc ctia nguoi dan.

3. Can ctr vao ndi dung danh gia, vién chuc dugc xEp loai chat lugng nhu
sau:

a) Hoan thanh xuAt sic nhiém vu;

b) Hoan thanh t6t nhiém vu;

¢) Hoan thanh nhiém vu;

d) Khong hoan thanh nhiém vu.

IV. Thim quyén va trach nhiém danh gia, xép loai chat lwong vién chirc:

1. Nguoi dimg (ﬁﬁu don vi sy nghiép cong 1ap c6 trach nhiém t6 chirc viée
danh gid, x€p loai chat lugng d61 véi vién chure thudc tham quyén quan 1y;

2. Can clr vao diéu kién cu thé, nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap
thye hién viéc danh gia hodc phan cong, phan cap viéc danh gia vién chuc thude
thAm quyén quan ly. Ngudi duoc giao thim quyén danh gia vién chuc phai chiu
trach nhiém trudc ngudi dimg dau don vi s nghiép cong lap vé két qua danh gia;

3. Nguoi co thim quyén bod nhiém chiu trach nhiém danh gia, xép loai nguoi
dtmg dau don vi su nghiép cong lap.

V. Trinh ty, thii tuc d4nh gia, xép loai chat lwong vién chirc:

1. Béi v6i ngudi ding dau va cap phé cua ngudi ding dau don vi:

a) Vién churc lanh dao, quan Iy 1am bao cdo tu danh gia két qua cong tac theo
nhiém vu duogc giao theo mau s6 03-bGVC.

b) Vién churc trinh bay bao cao tu danh gid, tai cudc hop ctia don vi noi vién
chtic cong tac dé nhan xét, danh gia ddi voi vién chire 13 ngudi dimg dau va cap
pho cuia nguoi ding dau don vi. Thanh phan tham dy cudc hop bao gom toan thé
vién chirc cta don vi; cha tri cude hop danh gia dbi vai nguoi dimg dau don vi 1a
Phé hiéu trudng hodc Cha tich Cong doan; cudc hop danh gia ddi véi cap pho
ngudi dimg dau 1a Thu trudng don vi; cac ¥ kién duge ghi vao bién ban va duoc
thu ky thong qua tai cudc hop.

c¢) Cap uy dang cung cap co y kién bang van ban vé vién chirc dugc danh gia,
phén loai (néu co).

d) Bo phan cong tac lién quan cua don vi tong hop y kién nhan xét, danh gia
quy dinh tai diém b, dlem ¢ khoan nay va tai li€u lién quan (neu c6), dé& xuét noi
dung danh gia va muirc xép loai chat lugng ddi véi vién chirc. Cap c6 thim quyén
quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng d6i voi vién chic.
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Lwu y: Can cr khoan 3, Diéu 43 Luét Vién chuc, nguoi c6 thim quyén bo
nhi¢m chiu trach nhiém danh gia vién chirc quan ly trong don vi sy nghiép cong
lap, do d6 ngudi dimg dau don vi co trach nhiém téng hop cac y kién nhan xét
danh gia, gop y cua don vi vao phleu danh gia, phén loai vién chirc (Myc III) cua
cap pho va dé nghi nguoi dimg dau co quan don vi cap trén (Phong GDDT) tryc
tiép xem xét, quyét dinh viéc danh gid, xép loai chat lugng vién chuc dbi véi cap
pho ctia nguoi dimg dau.

2. Béi véi vién chirc khong gii chitc vu quan 1y:

a) Vién chirc 1am bao cdo ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc
giao theo Mau s6 03-DGVC.

b) Vién chirc trinh bay bao cdo ty danh gia tai cudc hop cua té chuyén mon,
cac thanh vién tham du cudc hop dong gop ¥ kién, cac ¥ kién dugce ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Nguoi dimg dau don vi hodc nguoi dugc giao thAm quyén danh gia vién
chire tham khao y kién tham gia tai Diém b khoan nay; trong truong hop can thiét
cap c6 thAm quyén danh gia c6 thé tham khao thém cac y klen tai cudc hop cua
hoi dong tu van cta don vi (néu c6) dé quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng
d6i véi vién chuc.

Ngudi duge giao tham quyén danh gia vién chirc chiu trach nhiém vé két qua
danh gia, phan loai vién chuirc trudc nguoi dung dau don vi su nghi¢p cong lap.

VL. Tiéu chi danh gia, xép loai chat lwong loai vién chic:

1. Tiéu chi xep loai chat lwgng vién chirc & mirc hoan thanh xuat sac
nhiém vu

1.1 Pdi véi vién chirc khong gilr chtic vu quan ly: Pat duoc tat ca cac tiéu
chi sau day thi x€p loai chat lugng & mtrc hoan thanh xuat sac nhi¢m vu:

a) Chinh tri tu tuong:

- Chap hanh chi truong, duong 16i, quy dinh ciia Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nudc va cac nguyén tic to chire, ky luat ciia Pang, nhét 1a nguyén tac tap
trung dan chu, tu phé binh va phé binh;

- Co6 quan diém, ban linh chinh tri vitng vang; kién dinh lap truong; khong
dao dong trudec moi khé khan, thach thic;

- Dat loi ich cua Pang, quéc gia-dan tdc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich ca
nhan;

- Co y thirc nghién ctru, hoc tap, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu tudng
Hb6 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cic vin ban ctua Pang.

b) Pao duc, 16i song:

- Khong tham‘ 0, tham nhiing, ti€u cyc, lang phi‘, quan liéu,,cor hoi1, vu loi,
hach dich, cra quyén; khong c6 bi€u hién suy thoai vé dao duc, 161 song, ty dien
bién, tu chuyén hoa;

- C6 161 séng trung thyc, khiém tdn, chan thanh, trong sang, gian di;
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- C6 tinh than doan két, xay dung co quan, t6 chirc, don vi trong sach, virng
manbh;

- Khong dé nguoi than, nguoi quen lgi dung chuce vy, quyén han cua minh dé
truc loi.

¢) Tac phong, 1& 16i 1am viéc:

- C6 trach nhiém vo61 cong viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, ddm lam,
linh hoat trong thyc hi¢n nhi€ém vuy;

- Phuong phap 1am viéc khoa hoc, dan chu, dung nguyén tac;

- C6 tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vuy;

- Co thai do dung myc va phong cach tng xu, 18 16i 1am viéc chuin muyc, dap
ung y€u cau cua van hoa cong vu.

d) Y thirc t chire ky luat:

- Chap hanh sy phéan cong cua to chic;

- Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy clia co quan, to chirc, don vi noi
cong tac;

- Thyc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

- Bao céo day du, trung thuc, cung cap thong tin chinh xéac, khach quan vé

nhitng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chirc trach, nhiém vy duoc giao va
hoat dong cua co quan, t6 chirc, don vi vo1 cap trén khi dugce yéu cau.

e) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao bao dam dung tién do, chat
luong, hi¢u qua cao, trong do it nhat 50% nhiém vu hoan thanh vugt mure.

1.2. D61 véi vién chie quan 1y dat céac tiéu chi a,b,c,d tai khoan 1.1 ctia muc
VI néu trén va dat thém & céac tiéu chi sau thi xép loai chat lugng ¢ muc hoan
thanh xuat sac nhiém vu:

a) Quan triét, thé ché hoa va thuc hién chu truong, duong 16i cua bang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudc tai don vi;

b) Duy tri ky luat, ky cuong trong don vi; khong dé xay ra cac vu, viéc vi
pham ky luét, vi pham phap luét phai xur 1y, tinh trang khiéu nai, t0 cdo kéo dai;
phong, chong tham nhiing, 1ang phi trong pham vi don vi;

¢) Lanh dao, chi dao, to chirc kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu
nai, t6 céo theo thAm quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai
cach ché do cong vu, cong chuc tai don vi;

d) Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nam cua don vi duogc
giao quan ly, phu trach, trong d6 xac dinh ro két qua thuc hién cac chi ti€éu, nhi€ém
vu, luong hoa béng san phém cu thé.
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e) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh
dang tién do, bao dam chat lugng, hi€u qua cao;

f) Pon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tit ca cac
chi tiéu, nhi¢m vy, trong do it nhat 50% chi ti€u, nhiém vu hoan thanh vugt muc;

g) 100% nhiém vu cta don vi thudc tham quyén quan 1y truc tiép dugc danh
gia hoan thanh nhi€ém vu tr¢ 1€n, trong do it nhat 70% hoan thanh to6t va hoan
thanh xuat sac nhi€ém vu.

2. Tiéu chi xép loai chét lwgng vién chirc & mic hoan thanh tét nhiém vu

2.1. Vién chirc khong gitr chirc vu quan ly: dap ung duogc cac ti€u chi a,b,c,d
tai khoan 1.1 ctia muc VI va dat thém céc ti€u chi sau thi xép loai chat lugng &
murc hoan thanh tot nhiém vu:

_ Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop ddng 1am viéc da ky }(ét, theo 1,<é hoach
dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao, bdo dam duang tién do, chat luong,
hiéu qua.

2.2. Béi véi vién chuc quan ly dap ung duogc céc tiéu chi a,b,c,d tai khoan 1.1
muc VI va tiéu chi a,b,c,d tai khoan 1.2 muc VI va dat thém & cac ti€u chi sau thi
x€p loai chat lugng & murc hoan thanh t6t nhiém vuy:

a) Céac ti€u chi vé két qua thuc hi¢n nhiém vu theo hop df‘mg lam vi¢c da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh
ding tién do, bao dam chat lugng, hi¢u qua;

b) Pon vi hodc linh vyuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac
chi tiéu, nhi¢m vy, trong do it nhat 80% hoan thanh ding tién do, bao dam chat
luong;

¢) 100% nhiém vy thudc thim quyén phu trach, quan 1y truc tiép duoc danh
gia hoan thanh nhiém vu tré 1€n, trong do6 it nhat 70% hoan thanh t6t hodc hoan
thanh xuat sac nhiém vu.

3. Tiéu chi xép loai chit lwrgng vién chirc & mirc hoan thanh nhiém vu

3.1. Vién chtrc khong gitt chirc vu quan ly: dap img dugc cac tiéu chi a,b,c,d
tai khoan 1.1 muc VI va dat thém cac ti€u chi sau thi xép loai chat luong ¢ muc
hoan thanh t6t nhiém vu:

Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky két,
theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong
dé co khong qua 20% ti€u chi chua bao dam chat lugng, tién do hodc hiéu qua
thap.

3.2. Vién chturc quan 1y: dap ung dugc céc ti€u chi a,b,c,d,e tai khoan 1.1 muyc
VI va tiéu chi a,b,c,d tai khodn 1.2 muc VI va dat thém céc ti€u chi sau thi xép
loai chat lugng & muac hoan thanh nhiém vu:
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a) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh,
trong d6 c6 khong quéa 20% ti€u chi chua bao dam chat lugng, tién do hoac hiéu
qua thap;

b) PBon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70%
cac chi tiéu, nhiém vu;

¢) Co it nhit 70% don vi thudc thim quyén phu trach, quan 1y truc tiép duoc
danh gid hoan thanh nhi¢m vu tr& 1€n.

4. Tiéu chi xép loai chat lwgng vién chirc & mirc khong hoan thanh nhi¢m
vu

4.1. Vién churc khong gitr chic vu quan ly: c6 mot trong céc ti€u chi sau day
thi phan loai danh gid & murc khong hoan thanh nhiém vu:

a) C6 biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao duc, 16i song, tu dién
bién, ty chuyén hoa theo danh gia ctia cip c6 thAm quyén;

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong
lam viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao chua
bao dam tién d9, chat lugng, hi¢u qua;

c¢) Co6 hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhiém vu bi xur Iy ky luat
trong nam danh gia.

4.2. Vién chuc quan 1y: c6 mot trong cac ti€u chi sau day thi phan loai danh
gia & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

a) C6 biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao durec, 16i séng, tu dién
bién, ty chuyén hoa theo danh gia cia cip c6 thAm quyén;

b) Co trén 50% cac tiéu chi \(e két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong
lam viéc dE} ky két, t,heo k& hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao chua
bdo dam tién d9, chat lugng, hiéu qua;

c¢) Pon vi hoac linh vuc cong tdc dugc giao phu trach hoan thanh dudi 50%
cac chi tiéu, nhiém vu.

d) Pon vi thudc thim quyén phuy trach, quan 1y truc tiép lién quan dén tham
0, tham nhiing, lang phi va bi xur Iy theo quy dinh cua phap luat.

d) C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhi€ém vu bi xtr 1y ky luat
trong ndm danh gia.

VIIL. Mt s6 lwu ¥ trong viéc danh gi vién chic:

1. Vién chure bi xu 1y ky luat dang hodc ky luat hanh chinh thi danh gia, xép
loai chat lugng nhu sau:

a) Vién chuc bi xu ly ky luat dang hoac ky luét hanh chinh trong nam danh
gia thi x&p loai chat lugng ¢ mirc khong hoan thanh nhiém vu, trir truong hop quy
dinh tai di€ém b khoan nay.
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b) Truong hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xtr 1y ky luat ctia cap co
tham quyén nhung di dugc dung lam cin ctr dé danh gia, xép loai chat luong &
mirc khéng hoan thanh nhiém vy trong ndm danh gia thi quyét dinh xur 1y ky luat
ban hanh sau nim danh gia d6i v6i hanh vi vi pham d6 (néu c6) khong dugc tinh
dé danh gia, xép loai chat lugng & nam c6 quyét dinh xir 1y ky luat.

c¢) Truong hop vién chic 1a dang vién, da b1 xur 1y ky luat dang va ky luat
hanh chinh vé& cing mét hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat dang va quyét
dinh ky luat hanh chinh khong c6 hi€u luc trong cung ndm danh gia thi chi tinh 1a
can ct xép loai chit lvgng & mot nam danh gia.

2. Ty 18 vién chirc xép loai "Hoan thanh xuét sic nhiém vu" trong tong sd
can b, vién chire tai don vi va d6i véi tung nhom ddi tuong c6 nhiém vy tuong
ddéng khong qua ty 1¢ dang vién dugc xép loai "Hoan thanh xuit sic nhiém vu"
theo quy dinh cua Pang. Trudong hop don vi c6 thanh tich xuét sac, noi troi, hoan
thanh vugt ké hoach cac cong viéc dugc giao, hoan thanh tbt cac cong vige dot
xut, c6 dé xuat hodc to chirc thyc hién ddi moi sang tao, tao su chuyen bién tich
cuc, mang lai gia tri, hidu qua thiét thuc thi cdp c6 thim quyén quyét dinh ty 18
hoan thanh xuét sic nhiém vu phu hop voi thuc té, bao dam quyén, loi ich hop
phép cua can vién chirc.”.

VIII. Sir dung két qua danh gia vién chirc:

1. Két qua danh gid 1a can cur quan trong dé bd tri, st dung, dao tao, boi
dudng, nang ngach hodc thing hang chic danh nghé nghiép, quy hoach, bd
nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat va thuc hién
cac chinh sach khac dbi voi vién chirc.

2. Két qua danh gia, phan loai vién chic duoc st dung theo quy dinh tai Muc
6, Diéu 39 Luat Vién chirc.

IX. Thong bso ndi dung danh gia, két qua phan loai danh gia

1. Cip c6 thim quyén quan 1y can b thong bao bing vin ban cho can bo va
thong bao cong khai vé két qua danh gia, xép loai chat luong trong don vi noi
vién chitc cong tac; quyét dinh hinh thirc cong khai trong don vi noi vién chirc
cong tac, trong d6 uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tu.

2. Két qua danh gia, phan loai vién chuce phai dugc thong bao bang vin ban
cho vién chure sau 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay c6 két luan cua nguoi hodac
cap c6 tham quyén danh gia.

3. Sau khi nhén dugc thong bao két qua danh gia, phan loai vién chuc cua
ngudi hodc cap ¢ thim quyén, truong hop vién chirc khong nhat tri v6i ket luan
danh gia, phan loai thi c6 quyén khiéu nai theo quy dinh ciia phap luat vé khiéu
nai.

4. Thong bao két qua danh gia, xép loai chat luong vién chirc dugc s dung
theo quy dinh tai Di€u 44 Luat Vién chuec.

X. Luwru giir tai liéu danh gia, xép loai chat lwong vién chirc:
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Két qua danh gia, xép loai chat lugng dugc thé hién bang van ban, luu vao ho
so can bd vién chuce, bao gom:

1. Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;
2. Phiéu danh gia, x€p loai chat luong vién chirc;
3. Nhan xé&t cua cap uy noi cong tac (n€u co);

4. Két luan va thong bao bang van ban vé két qua danh gia, xép loai chat
luong vién chiic ctia cip c6 thim quyén;

5. HO S0 giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chit luong can bo,
vién chuc (néu co);

6. Cac van ban khac lién quan (néu c6).

XI. T6 chirc thye hién

1. Hiu trudng t6 churc trién khai thuc hién, huéng dan vién chirc trong
don vi tién hanh viéc ty danh gia, phan loai.

2. Béo cdo két qua danh gid vién chuc giri vé Phong GDPT (B6 phan Tb chirc
can bg) trudc ngay 31/5/2024.

Hb so gom: (theo Phu luc quy dinh hé so nép vé Phong GDPT)

- Trich bién ban hop toan thé hoi déng su pham dé danh gia, phan loai vién
chtrc 1anh dao, quan 1y (Hiéu truong, Phé Hi¢u tru’érng)

- Tong hop két qua danh gia, phan loai (Mau s6 2) — mau nay géi qua kénh
diéu hanh Bé phdn TCCB nhdn dé tong hop.

- Phiéu danh gia va phan loai vién chirc cia Hiéu truong, PHT (Mdu sé 03) (01
ban/nguoi).

Sau khi két thuc qua trinh danh gi4, phan loai, chAm nhat dén 31/5/2024, Hiéu
treong clr nguoi mang toan bo phiéu danh gia va phén loai vién chirc cua don vi
(mdi ca nhan 01 ban phd t6 c6 du yéu cau theo mau, chit ky, dong dau do...) dén
Phong GDDT dé bo vao hd so ¢4 nhén luu tai kho luu trit hd so can bd.

Trén day 1a ndi dung huéng dan danh gia, phan loai can bd quan 1y, gido vién
theo chuan va danh gia, xép loai chat lugng vién chirc nam hoc 2023-2024, Phong
GDDT dé nghi Hiéu truong cac truong trong huyén nghién ciru va té chic thuc
hién ding qui dinh, trong qué trinh t6 chuc thyuc hién néu c¢6 vudng méc, can phan
anh kip thoi vé Phong GDDT (B6 phan To chirc can bd) dé hudng dan./.

Noi nhdn:

- Nhu trén (dé thuc hién);

- Cac BPCT Phong GDDT;
- Luu: TCCB, VP.

Nguyén Thi Thanh Vin
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QUY PINH NOP HO SO VE PHONG GIAO DUC
1. Panh gia Chuén: Nop cho cap hoc lién quan, nhu sau:

TT Ho so Biéu méu S6 lrong Ngwoi nhan
Dénh gia chuin Hiéu trudng,
01 | PHT (TH,THCS) Mau 01; 03 01
(Cong van 4529/BGDDT- (PLIID) bd/nguoi
NGCBOLGD)
Dénh gia chuin Hiéu trudng, - D/c Van- Cép
02 | PHT ((?TH,THSEL/BGDBT Muc A (PLIII) A 01 | THCS;
ong van - A
( gNGCBQLGD) bo/ngudi | _pc Dung- Cap
Dénh gia chuin gido vién TH, - Biéu miu 4 TH P .
THCS (PLIT); 1 bo/don | (Cap hoc ndo nop
03 (Céng vin 4530/BGDPT- - Biéu mau 01 vi cho cap hoc ay)
NGCBQLGD) (PLIII);
Danh sach chua danh gia theo . 1 bo/don
04 | chuan va tong hop danh gia Mau la, 1b vi
theo chuin
DPéanh gia chuan Hiéu trudng, « . 01 ..
05 | PHT cép Mam non Mau 01; 03 bo/ngudi
(Cong van 5568/BGDDT- (PLI)
NGCBQLGD)
Pénh gia chuén Hiéu truéng, _or
PHT cip Mam non bo/ngudi 4 A
T Muc A (PLII) Cap Mam non
06 (Cong van 5568/BGDDT- (D/c Phuong)
NGCBQLGD)
Panh gi4 chuan gido vién mam - Biéu mau 4
non (7PLII); 1 bo/don
07 (Cong van 5569/BGDDT- - Biéu mau 05 vi
NGCBQLGD) (PLIII);
Danh sach chua danh gia theo N 1 bo/don
08 | chuan va téng hop danh gia Mau la, 1b vi

theo chuin

2. Panh gia vién chirc: Ca 3 cap hoc ndp vé bd phan T6 chuc can bo (P/c
Nhat nhan) cac bi€u mau sau:

- Mau 2: Két qua danh gia xép loai chit luong vién chirc ndm hoc 2023-2024;

- Mau 3: Tong hop két qua dénh gia xép loai chit luong vién chirc ndm hoc
2023-2024;
- Phiéu danh gia phan loai (Mau s6 03-DGVC) cta Hiéu truong, Pho hiéu

truong (01 phiéu danh gia/ngudi);

lugng vién chuc lanh dao, quan 1y (Hi€u truong, Pho Hiu trudng).

- Trich bién ban hop toan thé hoi dong su pham dé danh gia, xép loai chat
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Ngoai ra: Pon vi ctir vién chirc photo mdi nguoi 01 ban danh gia phan loai
vién chirc, phiéu bd sung 1y lich vién chitc bo vao hd so vién chiic cia ca nhan luu
trit tai kho T6 chirc can bd Phong GDPT dé bd sung ho so ca nhan hang nam.

3.Luuy:

Vién chirec dwge don vi cir di ndp nén kiém tra ky cac biéu miu theo
quy dinh ndp nhu trén diy da trwée khi di ndp, tranh truwong hop thiéu sét
khi dén nép Phong GDPT sé khong nhin; dong thoi, khong nén géi hd so
nop hoac géi cho nguwoi khac nhan khong ding quy dinh ngwoi nhan nhw
trén gy thit lac ho so ciia don vi./.
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