
HƯỚNG DẪN KÝ SỐ HỒ SƠ GIÁO DỤC 

1. Giáo viên CHỦ NHIỆM kết chuyển học bạ sang ký số 

- B1: Đăng nhập vào hệ thống Vnedu 

- B2: Bấm vào XUẤT SỔ HỌC BẠ 

 
 

- B3: Chọn khối, lớp chủ nhiệm -> Tích vào đủ năm hiện tại, chọn mẫu 1 hoặc mẫu 2, chọn 

hiển thị Mã đăng bộ (nếu có)   Kết chuyển sang ký số 
 



- B4: Chọn thư mục chứa học bạ bằng cách kích đúp vào NHÀ TRƯỜNG -> Học bạ học 

sinh -> Chọn lớp chủ nhiệm -> Bấm Kết chuyển 

 
 

Sau khi kết chuyển thành công, đóng mục học bạ lại 

2. Ký số học bạ 

- B1: Bấm vào Hồ sơ giáo dục 
 



- B2: Chọn thư mục cần ký: kích đúp vào NHÀ TRƯỜNG -> Học bạ học sinh -> Khối -> 

chọn vào Lớp cần ký 

- B3: Bấm vào ô vuông trên cùng để chọn tất cả học sinh 

- B4: Bấm vào biểu tượng Ký 

- B5: Chọn Yes 
 

 

- B6: Kéo chuột đến trang cần ký -> Chữ ký -> Chọn -> Chữ ký nhảy ra giữa màn hình 

 



- B7: Kéo chữ ký đến vị trí cần ký -> Hoàn thành ký số 

(Lưu ý: 1 học bạ có bao nhiêu chữ ký thì bấm “chọn” bấy nhiều lần, sau khi 

kéo chữ ký đến tất cả các vị trí cần ký thì mới bấm hoàn thành ký số) 

- B8: Xác nhận ký số trên điện thoại thông minh: Đăng nhập vào ứng dụng vnpt 

SmartCA ->Xem thông tin giao dịch -> Xác nhận ký số -> Bấm mã pin 

  

Lưu ý: Sau khi ký trên máy tính xong, trong vòng 5 phút phải xác thực trên điện thoại, 

nếu quá 5 phút chữ ký sẽ báo quá giờ và phải thực hiện ký lại trên máy tính 

 



 

- B9: Xem lại file đã ký số: bấm vào con mắt của file học bạ bất kỳ để xem lại file đã ký 

 

 
 

- B10: Tải file đã ký 

 

 
 

 

 

 

 

 
  


