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V/v hudng dan xét va 1ap ho so dé nghi
cong nhan hét thoi gian tap sy va bé nhi¢m
vao hang chirc danh nghé nghiép vién chic

Kinh gti: Hiéu truong cac trudng mam non, tiéu hoc va THCS

Can ctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh pha vé quy
dinh tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc; Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP, ngay
07/12/2023 cua Chinh Pha vé sira d6i, bd sung mot sé didu cua Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc;

Can cu cac Thong te 01/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua B Giao duc va
Dao tao quy dinh mai s, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong
vién chuc giang day trong cic co sO gido duc mam non cong lap, Théng tu
02/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ctia B§ Gido duc va bao tao quy dinh ma s0,
tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép va bo nhiém, xép luong vién chirc giang day trong
cac truong tiéu hoc cong lap, Thong tu 03/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua
B6 Gido duc va Dao tao quy dinh ma sO, tiéu chudn chic danh nghé nghiép va bd
nhiém, xép luong vién chuce giang day trong cac truong trung hoc co s¢ cong lap;
Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT vé sira doi, bd sung mot sé diéu cta Thong tu
01/2021/TT-BGDDPT ngay 02/02/2021; Thong tu 02/2021/TT-BGDDT ngay
02/02/2021; Thong tu O3/2021/TT—BGDDT ngay 02/02/2021 cta B9 Giao duc va
Pao tao;

Dé c6 co so dé nghi cong nhan hét thoi gian tap su va bd nhiém vao chirc danh
nghé nghiép vién chirc cho sb gido vién dugc tuyén dung ngay 01/5/2024; Phong
Gi4o duc va Pao tao huéng dan céc truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s¢ co
vién chirc thude dbi tuong néu trén tién hanh lap ho so dé nghi cong nhan hét tap su
va bo nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chitc (CDNN), cu thé nhu sau:

1. Poi tuong thuc hién:

- Gido vién mam non, Gido vién tiéu hoc va giao vién THCS duoc tuyén dung
va tinh tu ngay hop d6ng lam viéc ctia don vi dén hét thoi gian tap su duoc ghi trong
Quyét dinh tuyén dung

2. Cac budéc tlen‘ hanh xét hét tap su va dé nghi bo nhiém vao ngach vién
chire (Quy dinh tai Diéu 24, Nghi dinh so 115/2020/ND-CP)

a. Trudc khi hét thoi gian tap sy 20 ngay, nguoi huong dan tip su yéu cau vién
chire tap su bao cao két qua tap su; nguoi huong dan tap su 1ap ban bao cao danh gia
nhan xét nguoi tap sy, kém theo 02 phiéu du gio, danh gia vién chuc tap su.

b. Thanh 1dp Hoi dong xét hét tip sw va dé nghi bd nhiém chic danh nghé
nghi¢p cho gido vién; thanh phan Hoi dong xét hét tap su gom:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

+ Hiéu trudng 1a Chu tich Hoi dong;
+ Thanh vién la cac cap pho, dai dién cap uy, Cha tich Cong doan, t6 truong
chuyén mon, t6 van phong... va nguoi duge phan cong huéng dan tap su.
3. Thii tuc ho so dé nghi xét cong nhan hét thoi gian tap sw va bo nhiém
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc:
a. Don vi thuwce hién:
- T& trinh dé nghi c~6ng nhan hét tap su, va bd nhiém hang chirc danh nghé
nghi¢p vién chirc (theo mau);
- Trich bién ban hop hoi ddng xét hét tap su (theo mau);
- Danh sach vién Chl:I"C dé nghi cong nhan hét tp(‘)’i gian tap su va dé nghi bo
nhiém hang chirc danh nghé nghiép vién chirc (theo mau);
- Bao cdo nhén x¢ét, danh gia cua nguoi duoc phén cong hudng dan tap su d6i
véi gido vién tap su (theo mau).
- B4o cdo cua Hiéu truéng vé Viéc~dénh gia phém chét chinh tri, dao duc va két
qua cong viéc cua nguoi tap su (theo mau);
- Quyét dinh phan cong vién chirc hudng dan tap su;
- Phiéu danh gié 2 tiét day (tir loai dat yéu cau trd 1én).
b. Vién chire tap suw thuc hién:
- Pon xin xét hét théri gian tap su va b6 nhiém vao hang chirc danh nghé
nghiép cho vién chuc (theo mau);
- Ban tu nhéan xét két qua tap su (theo mau);
- Ban sao (cong ching) bang t6t nghiép chuyén mén va cac van bang, ching
chi khéc lién quan dén hang chirc danh nghé nghiép;
- Ban sao (cong chitng) Quyét dinh tuyén dung vién chuc;
- Hop ddng lam viéc sau khi dugc tuyén dung;
- Chung chi chic danh nghé nghiép twong ing hang CDNN dang giit (néu c6)
(Ho so ciia mgi gido vien dugc bo vao mot phong bi hé so, nép vé Phong GDPT
qua Bo phan To6 chirc can bo, moi gido vién 02 bo va 01 bo luu o tai don vi)
Céc vién chirc néu chua c6 chimg chi chire danh nghe nghi¢p twong ung sau khi

hét tap su s& duoc cong nhan hét thoi gian tip sy va xép luong, chua bo nhiém hang
chtrc danh nghé nghiép.

3. Chz“i,m dirt hop dong 1am viéc doi voi ngwoi tap sw: (Quy dinh tai Piéu 25,
Nghi dinh so6 115/2020/ND-CP; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP)

a. Nguoi tip su bi cham dit hop dong 1am viéc va hily bo quyét dinh tuyén
dung khi khong dat yéu céu sau thoi gian tap sy hodc c6 hanh vi vi pham lién quan
dén dao dtrc nghé nghiép, hoat dong nghé nghi¢p dén mirc phai xem xét xur ly ky luat
theo quy dinh cua phép luat..

b. Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap cham dut hop dong lam viéc va
bao cao co quan, don vi ¢o thaAm quyén tuyén dung vién chirc hiy bo quyét dinh
tuyén dung ddi v6i cac truong hop quy dinh tai khoan a néu trén.



¢. Nguoi tap sy bi cham dut hop dong lam viéc dugce don vi sy nghiép cong lap
trg cip 01 thang luong, phu cap hién hudng va tién tau xe vé noi cu tru.

4. Thoi gian va so lwong ho so ndp vé Phong GDDPT huyén:
a. Thoi gian nop hd so: Khong qua 07 ngay sau khi vién chire hét thoi gian tap
su.

b Sé luong ho so: 02 bo/vién chire, thanh phﬁn‘hé 50 dugc sép xép theo trinh tu
ho so d€ nghi cua don vi dén ho so ca nhan nguoi d€ nghi, moi hd so giao vién dugc
bo vao mot phong bi ho so.

Trén day la Cong van hudng dan xét va lap hd so dé nghi cong nhén hét thoi
gian tdp su va boé nhiém vao hang chic danh nghé nghiép d6i véi vién chirc. Phong

Gido duc va Pao tao dé nghi Hiéu trudng cac don vi trién khai thuc hién theo dung
thoi gian quy dinh./.

Noi nhgn: TRUONG PHONG
- Nhu trén; ?

- Luu: VT, TCCB.

Nguyén Thi Thanh Van
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